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1- PREALABLES  
- Être un assujetti à la déclaration d’intérêt et de patrimoine en ligne (article 8 et 13 de la 

loi 033-2018/AN du 26 juillet 2018) ; 

- Disposer d’une copie scannée (numérique) de sa CNIB ; 

- Disposer d’une copie scannée (numérique) de son certificat de prise de service ; 

- Disposer d’une adresse e-mail fonctionnelle (cette adresse doit être fonctionnelle car 

c’est elle qui sera utilisée pour la création du compte de l’assujetti et servira de 

principal canal de communication avec l’assujetti) ; 

- Disposer d’une connexion internet ; 

- Organiser les informations identitaires et celles des personnes liées ; 

- Organiser les informations administratives. 

 

2- ACCES A LA PLATEFORME  
Pour accéder à la plateforme DIP, l’assujetti devra aller à l’adresse www.dip.bf en utilisant un 

navigateur (Firefox, Google Chrome, Internet explorer, etc.) à partir de son ordinateur ou son 

smartphone. 

La page de connexion à la plateforme se présente comme suit :  

 

   

 

http://www.dip.bf/
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3- ACCES AU FORMULAIRE D’INSCRIPTION 
Pour accéder au formulaire d’inscription, l’assujetti devra cliquer sur le bouton « S’inscrire » : 

 

Ainsi le formulaire d’inscription ci-dessous s’affiche : 

 

Cliquer sur le bouton  

 « S’inscrire » 



Processus d’inscription sur la plateforme DIP – Septembre 2021                                                                                         P a g e 5/12 

 

 

4- COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE D’INSCRIPTION? 
Le formulaire d’inscription est organisé en deux (02) rubriques à savoir la rubrique 

« informations identitaires » et la rubrique « informations administratives ». Chaque rubrique 

est composée de plusieurs champs dont ceux colorés en rose sont obligatoires pour 

l’enregistrement du formulaire. Pour passer d’une rubrique à une autre il faut cliquer sur les 

boutons « Suivant » ou « Précédent ».  L’enregistrement du formulaire se fait à la deuxième 

rubrique. Les informations ci-dessous vont servir au remplissage des différents champs de 

chaque rubrique : 

    Informations identitaires sur l’assujetti : 

o Numéro d’identification* 

o Nom* 

o Prénom(s) * 

o Famille d’assujetti* 

o Sexe* 

o Date de naissance* 

o Lieu de naissance* 

o Nom de jeune fille 

o Lieu d’exercice 

✓ Pays d’exercice 

✓ Ville/commune/arrondissement ou Ville de rattachement 

o Boite postale 
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o Situation matrimoniale 

o Régime matrimonial 

o Numéro de passeport 

o Téléphones 

✓ Téléphone principal* 

✓ Téléphone secondaire 

o Adresse 

o Adresse email* 

o Pièces jointes  

✓ Copie scannée de la CNIB (obligatoire) * 

 

Informations administratives 

o Numéro matricule (obligatoire si « Famille d’assujetti » =’’Agent public de 

l’Etat’’)* 

o Structure  

✓ Ministère/institution/autre* 

✓ Structure centrale ou déconcentrée* 

o Profession/Fonction 

✓ Profession* 

✓ Emploi/Fonction* 

o Date de nomination 

o Date d’entrée en fonction/service* 

o Pièces justificatives 

✓ Copie scannée du certificat de prise de service/fonction  

✓ Copie scannée de l’acte de nomination/affectation 
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NB : Les champs succédés du symbole (*) sont des champs obligatoires. Ces champs sont 

colorés (rose) sur la plateforme. 

Exemple de formulaire renseigné: 
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- L’enregistrement ne sera possible que si tous les champs obligatoires sont bien 

renseignés, au clic sur le bouton « Enregistrer ». 

- Si l’enregistrement se passe bien, une boite de dialogue s’affiche indiquant qu’un code 

de sécurité à six (06) chiffres est envoyé à l’adresse e-mail renseignée à l’inscription et 

invite l’assujetti à renseigner le code.  

- Le code de sécurité est valide pendant une durée de 15 minutes. 

- Si l’assujetti ne reçoit pas le code de sécurité ou si celui-ci est expiré, l’assujetti doit 

cliquer sur le bouton « Renvoyer le code » pour recevoir un nouveau code ;  

 

 

Cliquer sur le bouton  

 « Renvoyer le code » 

Cliquer sur le bouton  

 « Enregistrer » 
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5- VALIDATION DE L’INSCRIPTION PAR L’UTILISATION DU CODE DE 

SECURITE 
La validation de l’inscription se fait en trois étapes : 

a. Récupérer le code de sécurité dans la boite mail 

Pour récupérer le code de sécurité, l’assujetti doit ouvrir sa boîte de réception pour voir le 

message. Si le message ne figure pas dans la boîte de réception, l’assujetti doit vérifier dans 

les « spams ou courrier indésirable ». Si l’assujetti ne retrouve le message ni dans sa boîte de 

réception ni dans les spams, il devra cliquer sur le bouton « Renvoyer le code ». Un temps 

d’attente est nécessaire entre l’enregistrement du formulaire d’inscription et une éventuelle 

demande de renvoi de code de sécurité. 

Une fois le message retrouvé, l’assujetti l’affiche comme suit : 

Aperçu du mail: 

 

 

b. Procéder à la vérification du code 

Renseigner dans le champ indiqué, le code de sécurité récupéré dans la boite mail, 

cliquer ensuite sur le bouton « valider » pour terminer le processus d’inscription. 

 

 

 

Code de sécurité 

dip@asce-lc.bf 
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Lorsque le processus d’inscription a réussi, le message suivant s’affiche : 

 

Un mail de notification est envoyé dans la boite électronique de l’assujetti avec le même 

message, comme indiqué ci-dessous. 

1. Renseigner le code de 
sécurité 

2. Cliquer sur le bouton « Valider » 

Message de confirmation d’une inscription réussie 
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6- APRES L’INSCRIPTION 
Après l’inscription, le retour de l’ASCE-LC sera sanctionné par deux mails avant que l’assujetti 

ait la possibilité de faire sa déclaration en ligne : 

1er mail : C’est un mail qui fournit le nom d’utilisateur (l’identifiant) de l’assujetti et qui 

lui indique qu’il va créer son mot de passe à la première connexion. 

 

dip@asce-lc.bf 
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2ème mail : Ce mail précise la période de déclaration et rappel l’identifiant de connexion.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

dip@asce-lc.bf 


